
EDBCM No. 21/2016 

附錄一  

學校名稱: 順德聯誼總會鄭裕彤中學 (所屬地區:西貢)  

「 加強學校行政管理津貼」 計劃書  

(請於 2016 年 10 月底或之前上載至學校網頁)  

本校已清楚明白教育局通函第 21/2016 號有關「 加強學校行政管理津貼」 的細則及要求，並已充分諮詢教師的意見，就使用有關津貼

以加強學校的行政管理，訂定了以下的改善計劃:  

整體目標  

本校經過全面檢視校內的資訊管理、行政工作及校舍管理，期望下列改善措施，可使家長能更有效接收學校的通訊、增強教職員在處

理電子教學課堂及跟進學生事宜時的效率。 

 

範疇1  預期成效  推行項目  成功準則 (量度指標)  財政預算  持續發展方案  

資訊管理與

溝通 

- 學校可直接發訊息至家

長，增強老師聯絡家長的

效率。 

- 家長更有效跟進子女在校

事宜。 

- 購買短訊服務/訊息管理系統，向家長

發布重要訊息，例如提示家長留意學

校特別活動、惡劣天氣狀況的安排、

學生出席及違規事項等。 

- 系統亦可讓家長簽署回條，並統計家

長回覆 。 

- 大部份家長能在手提電話

透過免費軟件接收學校資

訊。 

$50,000 系統能在三年內

繼續使用 

- 加強及統一學校訊息發

放，減少學生及家長的查

詢，同時也可成為一個表

揚學生成就/展示學生作品

的媒介。 

- 在地下大堂及校門外安裝電子通告板/

顯示屏，讓學生及家長可於校內即時

瀏覽學校最新消息及資訊、活動影

片、校內花絮等。 

- 通告板及顯示板有助家校聯

繫,加強學校訊息的發放。 

$65,000 系統能繼續有效

運作 

                                                           

1 例如: 行政程序及架構/機制、財務管理、學生支援/與教學相關的行政工作、資訊管理與溝通，以及校舍管理。  



範疇1  預期成效  推行項目  成功準則 (量度指標)  財政預算  持續發展方案  

學生支援/與

教學相關的

行政工作 

- 完善平板電腦管理的系統，

減省學校在相關行政上的工

作，節省電子教學的預備時

間，並提高使用前後相關維

護的效率； 

- 學校的平板電腦之保安獲更

全面的保障 

- 提高運用平板電腦的教學效

率。 

 

- 購買相關電子技術，以對學校的平板電

腦進行遙距管理。 

- 相關技術的功能包括： 

o 讓校方簡便購買及安裝所有需要

的應用程式，而無需重覆操作 

o 鎖定相關應用程式； 

o 設定各平板電腦的使用限制； 

o 在課堂內實時配對所有平板電

腦，讓老師隨時監察學生的情況

和進度 

o 派送各類指定教學內容，例如網

址、教案、圖片等等 

o 管理各平板電腦的個人資料、位

置、資料清單等等 

- IT同事只需簡單的操作便成

功安妥所有平板電腦，安裝

或卸載應用程式的時間大為

縮減； 

- 可輕鬆在短時間内重設平板

電腦，並設定設備本身功能

的使用限制等等； 

- 能成功在任何課堂內以平板

電腦進行及完成電子教學； 

- 能配合 IT 技術人員，老師

及學生充分使用平板電腦，

更好地實現電子課堂 

 

$25,000  系統能在五年內

繼續使用 

 

學生支援 /與

教學 相關的

行 政工作  

 

- 職員能有效匯出學生違規數

據，讓老師盡早跟進。 

- 以電子系統/平台輸入學生考勤、儀

容、交功課等方面的紀錄，系統能按時

序、次數、不同類別範疇匯出紀錄，以

便找出有行為偏差的學生，並綜合整體

學生的行為趨向。 

- 職員只需要簡單操作，便能

輸入學生資料及匯出統計資

料。 

$80,000 系統能在四年內

繼續使用 

校舍管理 - 教職員及校外人仕能更便利

進出車道校門。 

- 引入電子門禁系統有效管理車道出入口

通道，加強保安，節省駐守車道校門的

工友，靈活調配他們兼顧校務處事務，

增加校務處對教師的支援。 

- 工友可遙距控制閘門開關。 $50,000 系統能繼續使用 

  


